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Kepada

Yth. Para Camat

Para Kepala Desa/Kelurahan

di

Tempat

SURAT EDARAN

Nomor : HM.02./3231/DISDUKCAPIL

TENTANG

HIMBAUAN PENCETAKAN KARTU IDENTITAS ANAK, KARTU KELUARGA, AKTA

KELAHIRAN, AKTA KEMATIAN MELALUI MESIN ANJUNGAN DUKCAPIL MANDIRI (ADM) DI

WILAYAH KABUPATEN BANDUNG

Disampaikan dengan hormat, bahwa target cakupan kepemilikan dokumen

kependudukan yang ditetapkan oleh Kementerian Dalam Negeri pada tahun 2022 antara lain

meliputi Perekaman KTP-el target 99,3%, Cetak KIA 40% dan Akta Kelahiran 97%. Adapun

progres kepemilikan dokumen kependudukan di Kabupaten Bandung saat ini baru mencapai

98,46% Perekaman KTP-el, Cetak KIA 25,54% dan Akta Kelahiran 90,74%.

Sehubungan dengan hal tersebut, kami sampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Bahwa pencetakan dokumen kependudukan dapat dilakukan melalui kantor Disdukcapil

Kabupaten Bandung, Mall Pelayayanan Publik (MPP) di Soreang, Kantor Kecamatan,

jemput bola layanan Adminduk ( Jempol Pelanduk) dan melalui Mesin Anjungan Dukcapil

Mandiri (ADM) CEMARA DESA (Cetak Mandiri di Kelurahan dan Desa).

2. Bahwa untuk lebih mendekatkan pelayanan kepada masyarakat Kabupaten Bandung,

saat ini telah didistribusikan 76 ( tujuh puluh enam ) unit mesin Anjungan Dukcapil

Mandiri ( ADM) yang tersebar di desa/kelurahan seluruh wilayah Kabupaten Bandung.

3. Untuk mengoptimalkan fungsi ADM, agar masing masing camat dan kepala

Desa/Kelurahan secara proaktif mensosialisasikan kepada masyarakat untuk mencetak

dokumen kependudukan dengan menggunakan mesin ADM.

4. Adapun mekanisme pencetakan dokumen kependudukan dengan menggunakan mesin

ADM dilakukan dengan cara:

5. Pemohon melakukan pengajuan dokumen kependudukan melalui nomor layanan ADM

via Whatsapp di nomor 0812-2111-9200 pada jam 08.00-11.00 hari kerja senin sampai

dengan Jumat.

6. Petugas Disdukcapil melakukan verifikasi dan validasi berkas persyaratan yang di

upload, setelah berkas dinyatakan lengkap kemudian petugas mengirimkan PIN

dan/atau QR Code kepada pemohon melalui surat elektronik (email) untuk akses di

Anjungan Dukcapil Mandiri (ADM).

7. Pemohon yang sudah memiliki PIN atau QR Code mendatangi ADM terdekat untuk



mencetak dokumen kependudukan dengan cara memasukkan PIN atau scan QR Code

(pilih salah satu) hingga muncul tombol "CETAK"

8. pemohon mendapatkan dokumen kependudukan sesuai jenis dokumen yang diajukan.

Demikian Surat Edaran ini disampaikan untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya.

BUPATI BANDUNG

Dr.(C) H. M DADANG SUPRIATNA, S.Ip,M.Si

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan yang diterbitkan .
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"

Sertifikat Elektronik BSrE-BSSN

"Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil

cetakannya merupakan alat bukti hukum yang sah.



DAFTAR LAMPIRAN SURAT

1. CAMAT ARJASARI

2. CAMAT BALEENDAH

3. CAMAT BANJARAN

4. CAMAT BOJONGSOANG

5. CAMAT CANGKUANG

6. CAMAT CICALENGKA

7. CAMAT CILENGKRANG

8. CAMAT CILEUNYI

9. CAMAT CIMAUNG

10. CAMAT CIMENYAN

11. CAMAT CIPARAY

12. CAMAT CIWIDEY

13. CAMAT DAYEUHKOLOT

14. PLT CAMAT KECAMATAN IBUN

15. CAMAT KATAPANG

16. CAMAT KERTASARI

17. CAMAT KUTAWARINGIN

18. CAMAT MAJALAYA

19. CAMAT MARGAASIH

20. CAMAT MARGAHAYU

21. CAMAT NAGREG

22. CAMAT PACET

23. CAMAT PAMEUNGPEUK

24. CAMAT PANGALENGAN

25. CAMAT PASEH

26. CAMAT PASIRJAMBU

27. PLT CAMAT KECAMATAN RANCABALI

28. CAMAT RANCAEKEK

29. CAMAT SOLOKANJERUK

30. CAMAT SOREANG

Lampiran 1

Nomor : HM.02./3231/DISDUKCAPIL

Tanggal : 26 September 2022

Hal : HIMBAUAN PENCETAKAN

KARTU IDENTITAS ANAK,

KARTU KELUARGA, AKTA

KELAHIRAN, AKTA

KEMATIAN MELALUI MESIN

ANJUNGAN DUKCAPIL

MANDIRI (ADM) DI WILAYAH

KABUPATEN BANDUNG



Verifikator

Nomor : HM.02./3231/DISDUKCAPIL

Tanggal : 26 September 2022

Hal : HIMBAUAN PENCETAKAN KARTU IDENTITAS ANAK, KARTU

KELUARGA, AKTA KELAHIRAN, AKTA KEMATIAN MELALUI MESIN

ANJUNGAN DUKCAPIL MANDIRI (ADM) DI WILAYAH KABUPATEN

BANDUNG

DAFTAR VERIFIKATOR

No. Tanggal Verifikasi Verifikator Status

1 2022-09-20 15:34:27
PLT KEPALA DINAS

Ir. Hj NINGNING HENDASAH M.Si

2 2022-09-21 07:42:42 ASISTEN PEMERINTAHAN DAN KESEJAHTERAAN

RAKYAT

Dr. H ERICK JURIARA EKANANTA M.Si

3 2022-09-22 14:55:55
SEKRETARIS DAERAH

DR. H. CAKRA AMIYANA ST, MA
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