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DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL NAMA SOP : SOP PENANGGULANGAN.BENCANA GEMPA BUMI
DASAR HUKUM KUALIFIRASTPELAKSANA
1. Undang - Undang No.24 Tahun 2007 tentang penanggulangan bencana; 1. Memiliki kemampuan dan bertanggung jawab
2. Peraturan Pemerintah No.21 Tahun 2008 tentang Penanggulangan bencana. 2. Mengetahui mekanisme dan prosedur
3. Peraturan Bupati Bandung No. 94 Tahun 2023 tentang Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Alat Peringatan (Sirinem Alarm, TOA, dll.)
Peralatan Dokumentasi

Kendaraan roda dua/empat

Handphone (HP) & Handy Talkie (HT)
Peralatan P3K

Alat Pemadam Kebakaran (APAR)
Komputer/Laptop

Alat Pelindung Diri (APD)

. Gudang

10. ATK

1. Aparat Pemerintah di Kantor SKPD
2. Masyarakat yang terdampak bencana

Lo OUERS (O R es

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Kurangnya koordinasi antar bagian dapat menghambat kinerja. Berkas laporan / dokumentasi |- Membuat laporan assesment kejadian Peringatan Dini Evakuasi Darurat terhadap Bencana Gempa
akan disimpan kedalam komputer/laptop sebagai arsip Bumi
- Melakukan koordinasi dengan SKPD dan pihak-pihak terkait mengenai penanganan dan




Pelaksana

Mutu Baku

No, Uraian Prosedur e s Tanggap Daru etuga:
P Ej'::::: :ﬁ:w Petugas Tanggap Darurat Eotagh TOe d?n: zat Retagas T;:: ﬁp Dzuint ;: ;:;l:!i:\:s.:::h[; Petugas Keschatan Kelengkapan Wakta Ouatput ee—
1 |Pgjabat/Pegawam penghum gedung ’ HP 5 Menit Laporan keijndian gempa bumi| Pejabat/Pegawai yang memiliii
kantor SKPD melaporkan  adanya HT kompetensi
gempa bumi kepadn petugus tanggap, ( i) } » Alat Peningatan
darurat Peralatan Dokumentasi
2 |Petugas tanggap darurat HP 5 Menit Laporan keiadian gempa bumi | Pejabat/Pegawa: yang memiliki
memberitahukan  kepada petugas HT kompetenst
tanggap darurat gedung dan petugas Alat Peringatan
tanggap darurat listrik ] Peralatan Dokumentasi
3 |a. Petugas Tanggap Darurat Gedung ¥ HP S Manit Laparan kejadian gempa bumi | Pajabat/Pegawa) yang memulik
membunyikan alarm atau HT kompetens:
mengumumkan adanya Gempa Bumi Alat Peringatan
Peralatan Dokumentasi
h. Petugas Tanggap Darurat Listrik
melakukan pemutuean aliran listrik l
melalui panel listnk
||
4 |Petugas tanggap darnrat gedung HP 5 Menit Laporan kejadian gempa bumi | Pejabat/Pegawai yang memiliki
mengumpulkan masea/pegawal HT kompetensi
{Penghuni Gedungj Alat Peringatan
P3K
Peralatan Dokumentasi
5 |a. Apabiln massa/pegawai (Penghuni HP 5 Menit  |Laporan kejadian gempa bumi | Pejabat/Pegawai yang memilik
Gedung) dapat dikumpulkan,| HT kompetensi
Petugas Tanggap Darurat melakukan Alat Peringatan
evakunsi v P3K
8 Peralatan Dokumentasi
b. Apabila massa/pogawai tidak \ | Tidek | APAR
dapat dikumpulkan, Petugan - AFD
Tanggap Darurat Gedung] /
memberitahukan  kepada  Petugas
Tanggap Darurat bahwa
massa/pegawai tidak dapat dikunsai e
6 |Petugas Tanggap Darurat HP 5 Menit  |Laporan kejadian gempa bumi| Pejabat/Pegawai yang memaliki
melaporkan adanya gempa bumi 2 HT kompetensi
kepada: Alat Peringatan
a. Pusdalops PB BPBD Kabupaten P3K
Bandung; dan Peralatan Dokumentasi
b. Petugas Keschatan APAR
APD
7 |Petugas Tanggap Darurat dan HP 5 Menit Laporan kejadian gempa bumi| Pejabat/Pegawai yang memiliki
Petugas Tanggap Damurat Gedung 3 HT kompetensi
melakukan koordinasi untuk Alat Peringatan
melaksanakan evakuasi P3K
L_"““——r Peralatan Dokumentasi
8 |Petugas Tanggap Darurat HP 5 Menit  |Laporan kejadian gempa bumi| Pejabat/Pegawai yang memiliki
memberitahukan  kepada seluruh HT kompetensi
penghuni ruangan untuk evakuasi e Alat Peringatan
melalui pintu atau tempat yang <& P3K
aman dari gempa bumi Peralatan Dokumentasi
9 [Petugas Tanggap Darurat HP 5 Mennt Laporan kejadian gempa bumi| Pejabat/Pegawai yang menmilils
mengarahkan kepada seluruh HT kompetensi
penghuni ruangan untuk bergalan Alat Peringatan
tertib, tidak berlar dan P3K

secara
berbaris seccara teratur menuju ke
tempat aman yang telah ditentukan
(Assembly Point)

Peralatan Dokumentasi
APAR
AFPD




pegawai (penghuni gedung) tentang
situasi keamanan gedung

Alat Peringatan
Peralatan Dokumentas)

Pelaksana Muota Baku
No. Uralan Prosedur Pejabat/Pegavwal Petugns Tanggap Darurat | Petugas Tanggap Darurat Pusdalops PB BPBD Katerangaa
Senghul Petugns Tanggap Darurat Gedung Listrik Kabupaten Bandung Petugas Keschatan Kelengkapan Wakta Output
10 |Petugas Tanggap Darurat HP S Menit | Laporan kejadian gempa bumi|Pejabat/Pegawai yang memiliki
melnksanakan abaensi untuk HT Kompetenai
mengetahui orang-orang yang telah Alat Peringatan
dievakunsi PR
Peralatan Dokumentasi
11 [Petugas  Keeehatan  melakukan HP 5 Menit | Laporan kejadian gempa bumi | Pejabat/ Pegawai yang memilii
Triage (Pemnilahan kondisi kesehiatan HT kompetens
pejabat/pegawai  yang  dievakuasi) . Alat Peringatan
berdararkan  kondisi  kesehatan I P3K
korban dan memberikan penolongan M| Peralatan Dokumentast
pertama kesshatan APAR
APD
12 | Petugas Tanggap Darurat HP 5 Menit Laporan kejadian gempa bumi | Pejabat/Pegawas yang memiliki
memberitahukan  kepada  seluruh HT kompetensi

Total Waktu

60 Menit




